PODPISOVY RAD Obce Rehenice

Podpisovy fad upravuje pravomoc a povinnost podpisu na listinach vzeslych z¢innosti
uzemniho samospravného celku

VaAd

Starosta obce — prikazce rozpoctu opatii svym podpisem (ovéri vécnou spravnost):

- zapisy ze zasedani zastupitelstva

- zapisy z pracovniho zasedani zastupitelstva

- veskeré kupni, ndjemni smlouvy, smlouvy o vécném bifemenu, smlouvy o
bezuplatném pifevodu

- pracovni smlouvy

- vydajové a ptijmové pokladni doklady

- prtijaté faktury

- vydané faktury

- cestovni ptikazy a jejich vyuctovani

- objednavky

- rozhodnuti

- stanoviska zastupitelstva

- zavazné vyhlaSky

- vefejné vyhlasky

- vklady do banky

- vybéry z banky

- doklady o zatc¢tovani (banka, pokladna, mzdy, majetek a ostatni interni doklady ...)

- podklady pro dotace

- rozpocet obce vCetné ndvrhu

- rozpoctovy vyhled obce véetné navrhu

- smérnice obce véetné jejich navrha

- zavérecny Ucet obce

- finanéni vykazy obce

- daflova ptiznani obce

- potvrzuje ptijeti inventarizacni zpravy

Mistostarosta obce — prikazce rozpoctu opatri svym podpisem (ovéri vécnou spravnost
jen v pripadé zastupovani starosty obce)

- zapisy ze zasedani zastupitelstva (jen v ptipad¢ zastupovani starosty obce)

- veskeré kupni, najemni smlouvy, smlouvy o vécném bfemenu, smlouvy o
bezuplatném pievodu (jen v piipadé zastupovani starosty obce)

- pracovni smlouvy (jen v ptipad¢ zastupovani starosty obce)



- vydajové a ptijmové pokladni doklady (jen v ptipadé€ zastupovani starosty obce)
- ptijaté faktury

- vydané faktury

- cestovni ptikazy a jejich vyucétovani (jen v pfipadé€ zastupovani starosty obce)

- objednavky (jen v ptipad¢ zastupovani starosty obce)

- rozhodnuti (jen v pfipad¢ zastupovani starosty obce)

- stanoviska zastupitelstva (jen v pfipad¢ zastupovani starosty obce)

- zavazné vyhlaSky

- veftejné vyhlasky (jen v pfipadé zastupovani starosty obce)

- vklady do banky

- vybéry z banky

- doklady o zatc¢tovani (banka, pokladna, mzdy, majetek a ostatni interni doklady ...)
- podklady pro dotace

- rozpocet obce véetné navrhu

- rozpoctovy vyhled obce véetne€ navrhu

- smgérnice obce veetné jejich navrhi

- zavérecny Ucet obce

- daflova priznani obce (jen v ptipadé zastupovani starosty obce)

- potvrzuje pfijeti inventarizacni zpravy ((jen v ptipad¢ zastupovani starosty obce)

Hlavni acetni obce opatii svym podpisem (ovéri formalni spravnost ):

- vydajové a ptijmové pokladni doklady

- ptijaté faktury

- vydané faktury

- cestovni ptikazy a jejich vyuctovani

- doklady o zauctovani (banka, pokladna, mzdy, majetek a ostatni interni doklady ...)
- finanéni vykazy obce

- veskeré podklady k provedeni inventury majetku

- zavérecny ucet obce

Va4

Spravce rozpoctu opatri svym podpisem (ovéri vécnou a formalni spravnost ):

- vydajové a ptijmové pokladni doklady

- ptijaté faktury

- vydané faktury

- cestovni ptikazy a jejich vyucétovani

- doklady o zauctovani (banka, pokladna, mzdy, majetek a ostatni interni doklady ...)
- finanéni vykazy obce

- navrh rozpoctu

- rozpocet obce

- navrh rozpoctového vyhledu

- rozpoctovy vyhled



Predseda kontrolni komise pro hospodareni zrizené prispévkové organizace stvrzuje
svym podpisem :

- provedeni kontrolnich zasedani a jejich zavéra a nalezi tj. podepisSe zapis ze zasedani
kontrolni komise
Predseda kontrolni komise stvrzuje svym podpisem :
- zépisy z pracovniho zasedani zastupitelstva jejichZ soucasti je zasedani kontrolni
komise
Predseda finan¢ni komise stvrzuje svym podpisem :

- zapisy z pracovniho zasedani zastupitelstva jejichZ soucasti je zasedani finan¢ni
komise

Pokladni obce opatii svym podpisem (ovéri vécnou a formalni spravnost ):

- vydajové a piijmové pokladni doklady

Nedilnou soucasti podpisového fadu je podpisovy vzor.

Za aktualizaci podpisového vzoru odpovida hlavni Gi¢etni obce.

Obec Rehenice
Norbert Newald — starosta obce
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